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A tutto il personale Docente e ATA
All’ Albo genitori
Al sito internet

Oggetto: comunicazione nuovi orari di apertura segreteria.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi Dott.ssa Mirca Galli riceve il pubblico tutti i giorni
dalle ore 12.30 alle ore 14.30 .

Gli uffici di segreteria ricevono il pubblico (genitori/personale Docente e Ata/fornitori e
collaboratori...) con le seguenti modalita:

Ufficio Didattica: tutti i giorni 7:30 — 8:30; 11:30— 13:00
(Finelli) Giovedi pomeriggio 15:00 — 16:30

Ufficio Personale tutti i giorni 7:30 — 8:30; 11:30 - 13:15
(Ansaloni e Orto) Mercoledi pomeriggio 15:00 — 16:30

Ufficio Protocollo tutti i giorni 11:30 - 13:15
(Cavallotti) Martedi e Giovedi pomeriggio 15:00 — 16:30

Ufficio Amministrativo tutti i giorni 11:30 - 13:15

Stipendi e Acquisti Martedi pomeriggio 15:00 — 16:30
(Serra)

L’orario di ricevimento pomeridiano non sara effettuato durante la sospensione delle attivita
didattiche e comunqgue non oltre il termine degli esami di licenza media.

Si fa presente che i Collaboratori del Dirigente e Responsabili di plesso possono accedere
comunque agli uffici per le comunicazioni urgenti per questioni di organizzazione interna.

Al di fuori di tali orari si prega di rispettare il lavoro degli assistenti amministrativi.

Il Direttore S.G.A. Il Dirigente Scolastico
Mirca Galli Simonini Gianni




